吉林大学实习教学经费管理办法（试行）
  
第一章 总  则

第一条  为了进一步加强本（专）科实习教学经费的管理，提高实习教学经费的使用效率，保障实习教学的水平和质量，根据国家有关财务规章制度，和学校财务管理规定，结合我校实习教学的实际，制订本办法。 
第二条  实习教学经费是指由学校预算安排的，专项用于支付本（专）科培养方案规定的实践教学环节中的实习教学、课程设计、毕业论文（设计）等项目的开支。
第三条  实习教学经费由各教学单位管理的校内实习教学经费与教务处统一管理的赴外埠实习教学经费两部分组成，属实习教学专项经费，任何单位和个人不得挤占、截留和挪用。
第二章 预算管理

第四条  实习教学经费预算由校内实习教学经费预算与赴外埠实习教学经费预算两部分组成。

第五条  校内实习教学经费预算由校内实习、课程设计和毕业论文（设计）等构成。依据不同学科，按人均固定标准计算，由财务处下拨至各教学单位，由教学单位管理使用。
第六条  赴外埠实习教学经费预算，各教学单位按如下办法申报：
1.各教学单位依据培养方案及实习教学大纲要求，制定下一年度实习教学执行计划，并根据实习教学的性质、人数、时间、地点等制定详细的实习经费预算，于每年度9月底前，将《吉林大学×××学院×××年度实习教学计划》和《吉林大学×××学院×××年度实习教学经费预算报告》以书面形式上报教务处。
2.教务处负责审核、汇总《吉林大学×××年度实习教学计划》和《吉林大学×××年度实习经费预算报告》，并报送学校审批。
3.学校审批通过的赴外埠实习教学经费，由教务处集中掌握，统一管理，专款专用。
第三章  经费开支范围及标准

第七条  实习教学经费开支范围包括：实习教学指导教师及实习学生的交通费、住宿费、补助费，接纳实习教学单位的实习教学管理费、参观费，实习教学资料费、耗材费，聘请实习教学单位技术人员指导费及授课酬金等。
实习教学经费具体开支范围及标准如下：
1、交通费：指实习教学指导教师落实实习任务、实习师生往返学校与实习地点以及实习期间租用车船等费用。实习师生交通费按校发〔2007〕87号文件执行；实习期间租用车船费按当地标准执行。
2、住宿费：指实习教学期间实习师生住宿费用。实习教学指导教师按校发〔2007〕87号文件执行；实习学生按接收实习教学单位标准执行，自行安排住宿，标准不高于20元/人天。
3、补助费：指赴外埠实习教学期间实习师生补助费。指导教师补助费50元/天人；学生补助费5元/人天；
4.实习教学管理费：指接纳实习教学单位规定的教学管理费、出入实习地点证件费以及餐饮管理费等。按接收实习教学单位标准执行。
5.参观费：特指接纳实习单位安排的观摩教学费用、门票等。按接收实习教学单位标准执行。
6.实习教学资料费：指实习教学期间教学材料印刷费、复印费、专用日记本、网络费、实验费等。按照实习教学预算执行。
7.耗材费：指实习教学期间的材料消耗费。按照实习教学预算执行。
8.指导费及授课酬金：指聘请接纳实习教学单位的工程师及以上职称专业技术人员指导实习及授课费等。控制在所实施项目实习经费总额的2.5%以内。
第四章  实习教学经费审批

第八条 校内实习教学经费，由各教学单位依据教学计划，根据教学实际发生费用，在预算范围内由主管教学工作的副院长审核，经教学单位财务负责人批准，到财务处报销。
第九条 赴外埠实习教学经费，由各教学单位依据实习教学执行计划，根据实际发生费用，在预算范围内由教务处处长（财务负责人）审核批准，到财务处报销。
第五章 决算管理
第十条  各教学单位于每年末，编制当年实习教学经费决算，报教务处备案。教务处依据决算情况安排下一年度的预算。

第六章  其   他
第十一条  实习教学地点选择的原则
实习教学地点的选择应根据“就近安排”的原则。在保证完成实习教学任务的前提下，凡能在本地实习的，不到外地去；能在近处实习，不到远处去。实习地点力求稳定，尽可能建立起实习基地，便于教学单位与接收学生实习的单位之间的相互交流与协作，提高实习效果，节省经费开支。
第十二条  重修实习的学生实习费的规定
凡实习不及格或因学生个人特殊情况无法按教学执行计划实习的学生，经个人申请，各教学单位审批后可以重修实习，全部实习费用由学生本人担负。
第七章 附    则

第十三条  本办法由教务处、财务处负责解释。
第十四条  本办法自公布之日起实施。                          
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